DIRECCION GENERAL DE PERSONAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

CIRCULAR NUM. DGPE/013/2016

ASUNTO: Formalizacion de Contratos Individuales de
Trabajo.

A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE

FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS,
DIRECTORES GENERALES, SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS,
JEFES DE UNIDAD ADMINISTRATIVAY

DELEGADOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNAM.
PRESENTE.

Con relacion al nuevo modelo de tramites de movimientos del personal, mediante Contratos
Individuales de Trabajo para los trabajadores administrativos de confianza, cuya operacion inicié
a partir del 1° de junio de 2012, se les solicita atentamente su apoyo para que a través de las
areas administrativas de sus dependencias o entidades académicas, se realice la entrega de
invitaciones para que el personal de confianza de los niveles 1 a 14 que aun no cuenta con &l
contrato, proceda a la suscripcion del mismo.

Para tal efecto, la relacién de trabajadores y las invitaciones personalizadas, estan disponibles
en el Modulo: Gestién de Nombramientos del SIP, en el menu: Utilerias, opcion: Invitaciones-
Formalizacion. Asi mismo, y de acuerdo a la aceptacion de cada uno de los trabajadores,
deberan elaborarse los contratos de formalizacion, a través del mismo Médulo, en el menu:
Registro, opcion. Contratacion, y una vez suscritos, enviar los tres tantos originales a esta
Direccion General a partir del 16 de marzo y hasta antes del 16 de junio del presente.

Lo anterior, con la finalidad de que el personal administrativo de confianza de la Universidad
Macional Autonoma de México, en su totalidad, cuente con el instrumento legal que le brinde
mayor certeza y seguridad juridica en su relacion laboral con esta Casa de Estudios.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Gd. Mx., a 8 de marzo de 2016.

LIC. MARCO ANTONIO DOMINGUEZ MENDEZ

cap Ing Leopolde Siva Guisimez - Seoetanc Admenistrabnve de 18 UNAM - Preseris
MG Fim®



