AVISO

PARA: LOS TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS DE BASE DE LA UNAM

DE:

COMISION MIXTA PERMANENTE DE ESCALAFON.

Nos permitimos hacer de su conocimiento que en términos del Art. 37 numeral 1l del
Reglamento de la Comisiobn Mixta Permanente de Escalafon, convocamos a todo el
personal administrativo de base de esta universidad a participar en el Concurso Universal
2012-1, el cual tendra como periodo de inscripcion los dias 21, 22, 23, 24 y 25 de mayo del
presente afio, misma que debera realizarse consultando la pagina de la Direccion General
de Personal/Relaciones Laborales www.personal.unam.mx/laborales.

Principales pasos a seguir:

1.

Dentro del cuadro de identificacién tecleara su Registro Federal de Causantes con
homoclave (sin espacios, ni guiones) y su NIP que fue entregado por la administracion
de cada dependencia.

. De la lista de plazas seleccionara la o las de su preferencia, haciendo click sobre el

botén “convocatoria” de la plaza de su interés. Debera seleccionar primeramente la de
mayor predileccion.

. Leera la convocatoria seleccionada y hara click sobre el botén “inscribirse”. En la

solicitud de la inscripciébn marcara una de las opciones: Examen, curso de promocion,
carta de aptitud, horario, interinato, media plaza, ubicacién de plaza en otra dependencia
esto de acuerdo a los requisitos con los que cuente el trabajador y que establece la
convocatoria.

. Completara la informacién que se solicita en los iconos de: Horario, departamento, fecha

de ingreso a la UNAM, teléfono de la dependencia, teléfono particular y los datos del
documento con el que acredita el requisito de escolaridad (Unicamente los inscritos para
examen) de la solicitud de inscripcién: Leerd detenidamente el procedimiento que se
presenta al final de la solicitud de inscripcion.

. El aspirante hara click en el botén de “Inscribirse”, y revisara el resumen de su “Solicitud

de Inscripcion”. Una vez corroborada la informacion hara click en el boton: “Confirmar
Inscripcion” y procedera a obtener la Solicitud de Inscripcién, Oficio de Examen y
Temario de acuerdo con lo seleccionado en su inscripcion.

. Los aspirantes inscritos con la opcién de examen, deberan presentarse en el lugar y la

hora de acuerdo a la orden obtenida en la inscripcion, tratandose de la categoria de
Profesionista Titulado ademas deberan presentar Cédula Profesional y/o Titulo
Profesional que corresponda al area solicitada.
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5.-

8.

9.

7. Una vez que la Comision Mixta Permanente de Escalafén tenga los resultados de
los examenes aplicados, se generara el aviso de presentacién de documentos para cada
categoria concursada, mismo que sera publicado por la administracion de cada
dependencia para conocimiento de los trabajadores participantes.

Asi mismo se enviara mediante el Sistema Informético de Escalafén a cada trabajador
participante un aviso de presentacién de documentos particularizado, para que en un
término de 5 dias entregue en las Oficinas de la Comision Mixta Permanente de
Escalafén, ubicada en la Direccion de Relaciones Laborales (Costado Sur del Estadio
Olimpico México 68). Tercer piso del Edificio A’ en un horario de 9:00 a las 14:00, con
original y copia de la siguiente documentacién:

Aviso de entrega de documentos obtenida a través de Internet.

Carta de Aptitud y/o Curso de Capacitacion que se ajuste al concurso.

Ultimo talén de cheque.

Credencial de la UNAM vigente.

Los trabajadores que presentaron examen, deberan acreditar la documentacion para la
plaza en concurso, de conformidad con la convocatoria.

De no presentar la documentacion antes mencionada en el plazo establecido, se
invalidara todo tramite realizado por el trabajador para con el concurso, sin
responsabilidad para la UNAM 6 el STUNAM.

A partir de la finalizacion del plazo de entrega de documentos el trabajador accedera al
sitio de Internet: http://www.personal.unam.mx/laborales/, para conocer el resultado
de su inscripcion al Concurso Universal 2012-1, y posteriormente se le entregara por la
administracion de su dependencia el Oficio del resultado de su participacion en el
Concurso Universal 2012-1 emitido por la Comisiéon Mixta Permanente de Escalafon.

Es conveniente mencionar que en la pagina de internet ya mencionada aparece un icono
con el instructivo para realizar las inscripciones y consultas sobre concursos
escalafonarios.

ATENTAMENTE

LA COMISION MIXTA PERMANENTE DE ESCALAFON

POR LA UNAM POR EL STUNAM
C.P SALVADOR GARCIA BAJATTA SR.P. GERMAN ESPINOSA SALGADO
LIC. FERNANDO OLVERA ESNAURRIZAR LIC.GUILLERMO MARTINEZ URENA

LIC. LIVIA VERONICA GARCIA VADILLO SRA. IMELDA OLMOS NAVARRO
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