DIRECCION GENERAL DE PERSONAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
CIRCULAR DGPE/003/2025

ASUNTO: Procedimiento para la actualizacion del

Seguro de Vida para los Trabajadores
Administrativos de Base en activo.

VNIVERZDAD MACIONAL
AVENMA DI
MExco

A LAS C.C. DE COORDINACIONES, DIRECCIONES DE FACULTADES,
ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS, DIRECCIONES GENERALES
SECRETARIAS ADMINISTRATIVAS Y JEFATURAS DE UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ESTA UNIVERSIDAD

Presente

En relacién al Seguro de Grupo Vida para el Personal Administrativo al Servicio de la
UNAM en Activo, adjudicado a la empresa Seguros Inbursa, S.A., Grupo Financiero
Inbursa, se hace de su conocimiento que se iniciard la actualizacion del formato
“CONSENTIMIENTO PARA SER ASEGURADOQO”" para cada uno de los trabajadores
Administrativos de Base.

Derivado de lo anterior, se solicita de su valioso apoyo para llevar cabo la recepcién y
entrega de los formatos correspondientes de acuerdo al calendario anexo; el Area de
Seguro de Vida de la Subdireccion de Seguros y Gastos Médicos Mayores hara entrega
dé los paquetes que contienen los “Consentimiento para ser Asegurado”.

ra recibir los-formatos para la actualizacion se debe atender lo siguiente:

Jefe o responsable de personal de su Entidad o Dependencia acudira al Area de
Seguros de Vida de la Subdireccion de Seguros y Gastos Médicos Mayores, quien
le entregara los formatos correspondientes.

« El Jefe o responsable de personal de su Entidad o Dependencia entregara el
formato a cada trabajador administrativo titular del seguro.

e El Trabajador:

» Validara la informacion pre llenada (cada formato viene personalizado).

» Unicamente en la primera hoja del formato llenara con letra de molde clara
y firme los siguientes datos:

1. Estado Civil
2. Seccion de “DESIGNACION DE BENEFICIARIOS”.
3. Firma del asegurado.

» Regresara al Jefe o responsable de personal de su Entidad o Dependencia
el formato debidamente llenado.
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« El Jefe o responsable de personal de su Entidad o Dependencia:

» Recibira la cantidad exacta de los formatos llenados por los trabajadores
adscritos en las entidades y dependencias a su cargo.

» Para el tramite de sellado de los formatos, se deberan entregar los
siguientes 3 elementos:

1. Oficio con la solicitud del sellado de los formatos dirigido a la
Subdireccion de Seguros y Gastos Medicos Mayores, con Atencion al
Area de Seguros de Vida y Convenios.

2. Relacion alfanumeérica de formatos entregados.

3. Formatos requisitados. (original y 3 copias calcantes sin engrapar).
El periodo para devolver los formatos debidamente llenados sera del 01 de marzo al 30 de
abril de 2025, posteriormente, sera entregado el Formato Original sellado del Trabajador y

copia para resguardo de la Entidad o Dependencia con los sellos correspondientes o, en
su caso, el rechazo.

Adicionalmente y en caso de dudas acerca de este Seguro podra comunicarse al Area de
Seguros de Vida de la Subdireccién de Seguros y Gastos Médicos Mayores al correo
jerisostomo@dgp.unam.mx o al teléfono 55 5622-2549.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

A EL ESPIRITU”
X..a 29 de enero de 2025.
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Dependencia Clave |Fecha para entrega de Formatos
1|COORDINACION ¥ CONSEIQ TECNICO DE HUMANIDADES 211.01 martes, 4 de febrero de 2025
Z2|CENTRO DE INVESTIGACIONES INTERDISCIPLINARIAS EN CIENCIAS Y HUMANIDADES 211.03 martes, 4 de febrero de 2025
3|CENTRO DE INVESTIGACIONES SOBRE AMERICA LATINA Y EL CARIBE 211.05 martes, 4 de febrero de 2025

4 CENTRO REGIONAL DE INVESTIGACIONES MULTIDISCIPLINARIAS DE LA UNAM 211.06 martes, 4 de febrero de 2025
S|CENTRO DE INVESTIGACIONES SOBRE AMERICA DEL NORTE 211.07 martes, 4 de febrero de 2025
6| PROGRAMA UNIVERSITARIO DE ESTUDIOS SOBRE LA CIUDAD 211.08 martes, 4 de febrero de 2025
TICENTRO DE INVESTIGACIONES Y ESTUDIOS DE GENERD 211.09 martes, 4 de febrero de 2025
B|PROGRAMA UNIVERSITARIO DE ESTUDIOS DE LA DIVERSIDAD CULTURAL Y LA INTERCULTURALIDAD 211.11 martes, 4 de febrere de 2025
GICENTRO PEMINSULAR EN HUMANIDADES ¥ CIENCIAS SOCIALES EN MERIDA, YUCATAN 211.12 martes, 4 de febrero de 2025

10| PROGRAMA UNIVERSITARIO DE ESTUDIOS DEL DESARROLLO 211.14 martes, 4 de febrero de 2025

11 |{CENTRO DE INVESTIGACIONES MULTIDISCIPLIMARIAS SOBRE CHIAPAS Y LA FRONTERA SUR 211.15 martes, 4 de febrero de 2025

12| PROGRAMA UNIVERSITARIO DE BIOETICA 211.16 martes, 4 de febrero de 2025

L3]INSTITUTO DE INVESTIGACIONES BIBLIOGRAFICAS 212.01 martes, 4 de febrero de 2025

14| INSTITUTO DE INVESTIGACIONES ECONOMICAS 213.01 martes, 4 de febrero de 2025

15| INSTITUTO DE INVESTIGACIONES ESTETICAS 214.01 miéreales, 5 de febrero de 2025

15| INSTITUTO DE INVESTIGACIONES FILOSOFICAS 215.01 miércales, 5 de febrero de 2025

17 INSTITUTO DE INVESTIGACIOMES HISTORICAS 216.01 miércales, 5 de febrero de 2025

18|INSTITUTO DE INVESTIGACIONES JURIDICAS 217.01 miércoles, 5 de febrero de 2025

19| INSTITUTO DE INVESTIGACIONES SOCIALES 218.01 miércoles, 5 de febrero de 2025

20| INSTITUTO DE INVESTIGACIONES FILOLODGICAS 219.01 miércoles, 5 de febrero de 2025

Z1|INSTITUTO DE INVESTIGACIONES ANTROPOLOGICAS 221.01 midreales, 5 de febrero de 2025

~ 22|INSTITUTO DE INVESTIGACIONES SOBRE LA UNIVERSIDAD ¥ LA EDUCACION 222.01 miércales, 5 de febrero de 2025

23/INSTITUTO DE INVESTIGACIONES BIBLIOTECOLOGICAS Y DE LA INFORMACION 223.01 miércoles, 5 de febrero de 2025

24| CONSEIQ TECNICO Y COORDINACION DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA 311.01 miéreoles, 5 de febrero de 2025

25|CENTRO DE CIENCIAS GENOMICAS 311.03 miédreales, S de febrero de 2025

26|CENTRO DE NANMOCIENCIAS ¥ NANOTECNOLOGIA EN ENSENADA, B. C. 311.06 miércales, 5 de febrero de 2025

#7[COORDINACION DE PLATAFORMAS OCEANOGRAFICAS 311.16 miércoles, 5 de febrero de 2025

28|CENTRO DE CIENCIAS DE LA COMPLEIIDAD 311.24 miércoles, 5 de febrero de 2025

29 INSTITUTO DE ASTRONOMIA 312.01 jueves, 6de febrero de 2025

30|INSTITUTO DE BIOLOGIA 313.01 jueves, b de febrero de 2025

31[INSTITUTO DE FISICA 314.01 jueves, 6 de febrero de 2025

32| INSTITUTO DE GEQOFISICA 315.01 jueves, 6 de febrero de 2025

33| INSTITUTO DE GEOGRAFIA 316.01 Jueves, & de febrers de 2025

34| INSTITUTO DE GEOLOGIA 317.01 jueves, & de febrero de 2025

I5[INSTITUTO DE INVESTIGACIONES BIOMEDICAS 318.01 jueves, 6 de febrero de 2025

36|INSTITUTO DE MATEMATICAS 319.01 jueves, 6 de febrero de 2025

37|INSTITUTO DE QUINMICA 321.01 jueves, 6 de febrero de 2025

3B|INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN MATEMATICAS APLICADAS Y EN SISTEMAS 322.01 jueves, 6 de febrero de 2025

39| INSTITUTC DE INGENIERIA 323.01 jueves, 6 de febrero de 2025

A0[INSTITUTD DE INVESTIGACIONES EN MATERIALES 324.01 jueves, 6 de febrero de 2025

A1[INSTITUTC DE CIENCIAS DEL MAR ¥ LIMNOLOGIA 325.01 jueves, 6 de febrero de 2025

A2|INSTITUTO DE FISIOLOGIA CELULAR 326.01 jueves, & de febrero de 2025

43| INSTITUTO DE CIENCIAS NUCLEARES 327.01 viernes, 7 de febrero de 2025

44| INSTITUTO DE BIQTECNOLOGIA 328.01 viernes, 7 de febrero de 2025

A5|INSTITUTO DE ECOLOGIA 329.01 viernes, 7 de febrero de 2025

46| INSTITUTO DE CIENCIAS FISICAS 332.01 viernes, 7 de febrero de 2025

A7|INSTITUTO DE ENERGIAS RENOVABLES EN TEMIXCO, MOR. 333.01 viernes, 7 de febrero de 2025

AR|INSTITUTO DE CIENCIAS APLICADAS ¥ TECNOLOGIA 336.01 viernes, 7 de febrero de 2025

A INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA ATMOSFERA Y CAMBIO CLIMATICO 337.01 viernes, 7 de febrero de 2025

S0|FACULTAD DE CIENCIAS 411.01 viernes, 7 de febrero de 2025

51|FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS ¥ SOCIALES 412.01 viernes, 7 de febrero de 2025

52| FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 413.01 viernes, 7 de febrero de 2025

53|FACULTAD DE DERECHD 414.01 viernes, 7 de febrero de 2025

S4|FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS 415.01 viernes, 7 de febrero de 2025

55|FACULTAD DE INGENIERIA 416.01 viernes, 7 de febrero de 2025

SA|FACULTAD DE MEDICINA 417.01 viernes, 7 de febrera de 2025

57 FACULTAD DE QUIMICA 418.01 lunes, 10 de febraro de 2025

SB|FACULTAD DE MEDICINA VETERINARLA Y ZOOTECNIA 419.01 lunes, 10 de febrero de 2025

59|FACULTAD DF ODONTOLOGIA 421.01 lunes, 10 de febrero de 2025

B0|FACULTAD DE PSICOLOGIA 422.01 lunes, 10 de febrero de 2025

B1|FACULTAD DE ECONOMIA 423.01 lunes, 10 de febrero de 2025




62 [FACULTAD DE ARQUITECTURA 424.01 lunes, 10 de febraro de 2025
63 |FACULTAD DE ARTES ¥ DISERO 425.01 lunes, 10 de febrero de 2025
64 | FACULTAD DE MUSICA 426.01 lunes, 10 de febrero de 2025
65| FACULTAD DE ENFERMERIA Y OBSTETRICIA 427.01 lunes, 10 de febrero de 2025
66| ESCUELA NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES 431.01 lunes, 10 de febrero de 2025
67 |ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL 436.01 lunes, 10 de febrero de 2025

I GE|ESCUELA NACIONAL DE LENGUAS, LINGUISTICA ¥ TRADUCCION 437.01 lunes, 10 de febrero de 2025
69| ESCUELA NACIONAL DE CIENCIAS DE LA TIERRA 438.01 lunes, 10 de febrero de 2025
FO|ESCUELA NACIONAL DE ARTES CINEMATOGRAFICAS 439.01 lunes, 10 de febrero de 2025
71| FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 441.01 martes, 11 de febrero de 2025
T2 |FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ACATLAN 442.01 martes, 11 de febrero de 2025
73| FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES IZTACALA 443.01 martes, 11 de febrero de 2025
74|FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ARAGON 444.01 martes, 11 de febrero de 2025

_ 75|FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ZARAGOZA 445.01 martes, 11 de febrero de 2025
76 |ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES, UNIDAD LEON, GTO. 446.01 martes, 11 de febrero de 2025
7 |ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES, UNIDAD MORELIA, MICH. 447.01 martes, 11 de febrero de 2025
FEIESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIQRES, UNIDAD MERIDA, YUC. 448.01 martes, 11 de febrero de 2025
79 ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS SUPERIORES, UNIDAD JURIQUILLA, QRO. 449,01 martes, 11 de febrero de 2025
B0 |DIRECCION GEMERAL ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA 451.01 martes, 11 de febrero de 2025
81| PLANTEL UNQ GABING BARREDA E.N.P. 452.01 martes, 11 de febrero de 2025
22 |PLANTEL DOS ERASMO CASTELLAMNOS QUINTO E.N.P. 452.02 martes, 11 de febrero de 2025
83 |PLANTEL TRES JUSTO SIERRA E.N.P. 452.03 martes, 11 de febrero de 2025
&4 | PLANTEL CUATRO VIDAL CASTANEDA Y NAJERA E.N.P. 452.04 martes, 11 de febrero de 2025
85 |PLANTEL CINCO JOSE VASCONCELOS E.N.P. 452.05 miércoles, 12 de febrero de 2025
26| PLANTEL SEIS ANTONIO CASQ E.N.P. 452.06 miéreoles, 12 de febrero de 2025
&7 |PLANTEL SIETE EZEQUIEL A, CHAVEZ E.N.P. 452.07 miércoles, 12 de febrero de 2025
38 |PLANTEL OCHO MIGUEL E. SCHULZ E.N.P. 452.08 miércoles, 12 de febrero de 2025
89| PLANTEL NUEVE PEDRO DE ALBA E.N.P. 452.09 miércoles, 12 de febrero de 2025
_S0|DIRECCION DE LA ESC. NAL. C.CH. 472.01 miércoles, 12 de febrero de 2025
91| PLANTEL AZCAPOTZALCO C.C.H. 472.02 miércales, 12 de febrero de 2025
92 |PLANTEL NAUCALPAN C.C.H. 472.03 miércoles, 12 de febrero de 2025
_93 PLANTEL VALLEIO C.C.H. 472.04 miércoles, 12 de febrero de 2025
Q4 |PLANTEL ORIENTE C.C.H. 472.05 miércoles, 12 de febrero de 2025
95 |PLANTEL SUR C.C.H. 472.06 miércoles, 12 de febrero de 2025
96| COORDINACION DE UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION DIGITAL 482.01 miércoles, 12 de febrero de 2025
97 |UNIDAD COORDINADORA DE SERVICIOS ACADEMICOS 512.01 miércoles, 12 de febrero de 2025
98| COORDINACION GENERAL DE ESTUDIOS DE POSGRADO 513.01 miércoles, 12 de febrero de 2025
99| OFICINA DEL CONSEJO ACADEMICO DEL BACHILLERATO 515.01 jueves, 13 de febrero de 2025
100 | DIRECCION GEMERAL DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION ¥ COMUNICACION 522.01 jueves, 13 de febrero de 2025
101|DIRECCION GENMERAL DE ASUNTOS DEL PERSONAL ACADEMICO 523.01 jueves, 13 de febrero de 2025
102 |UNIDAL PARA EL DESARROLLO DE PLAMES ¥ PROGRAMAS 526.01 jueves, 13 de febrero de 2025
103 | COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN JURIQUILLA, QRO 527.01 jueves, 13 de febrero de 2025
104 | COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN MORELIA, MICH. 529.01 jueves, 13 de febrero de 2025
105 | COORDINACION DE VINCULACION COMN EL COMNSEJQ UNIVERSITARIO 532.01 jueves, 13 de febrero de 2025
106|COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, EN MORELOS 533.01 jueves, 13 de febrero de 2025
107 |DIRECCION GEMERAL DE COOPERACION E INTERMACIONALIZACION DE LA UNAM 535.01 jueves, 13 de febrero de 2025
108|COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, EN YUCATAN 536.01 jueves, 13 de febrero de 2025
109 | DIRECCION GEMERAL DE INCORPORACION ¥ REVALIDACION DE ESTUDIOS 551.01 jueves, 13 de febrero de 2025
110|DIRECCION GEMERAL DE ORIENTACION ¥ ATENCION EDUCATIVA 552.01 jueves, 13 de febrero de 2025
111|DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR 553.01 jueves, 13 de febrero de 2025
112 |DIRECCION GEMERAL DEL DEPORTE UNIVERSITARIO 562.01 jueves, 13 de febrero de 2025
113 |DIRECCIOM GEMERAL DE ATENCION A LA SALUD 563.01 viernes, 14 de febrero de 2025
114|DIRECCION GEMERAL DE BIBLIOTECAS ¥ SERVICIOS DIGITALES DE INFORMACION 564.01 viernes, 14 de febrero de 2025
115|DIRECCION GEMERAL DF ATENCION A LA COMUNIDAD 565.01 viernes, 14 de febrero de 2025
116|COORDINACION DE DIFUSION CULTURAL 611.01 viernes, 14 de febrero de 2025
117 | CENTRO CULTURAL UNIVERSITARIO TLATELOLCO £511.02 viernes, 14 de febrero de 2025
118|DIRECCION DE LA REVISTA UNIVERSIDAD DE MEXICO 611.03 viernes, 14 de febrero de 2025
115|CENTRO DE ENSENANZA PARA EXTRANJEROS 613.01 viernes, 14 de febrero de 2025
120|CENTRO UNIVERSITARIO DE TEATRO 615.01 viernes, 14 de febrero de 2025
121|CASA DEL LAGO "MAESTRO JUAN JOSE ARREOLA" 616.01 viernes, 14 de febrero de 2025
122 | MUSED UNIVERSITARIO DEL CHOPO 617.01 viernes, 14 de febrero de 2025
123 |DIRECCION GEMERAL DE ARTES VISUALES 621.01 viernes, 14 de febrero de 2025
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124|DIRECCION GENERAL DE MUSICA 622.01 viernas, 14 de febrero de 2025
125|DIRECCION GEMERAL DE ACTIVIDADES CINEMATOGRAFICAS 623.01 viernas, 14 de febrero de 2025
126{DIRECCION DE LITERATURA Y FOMENTO A LA LECTURA 624.01 viernas, 14 de febrero de 2025
127|DIRECCION DE TEATRO 625.01 lunes, 17 de febrero de 2025
128|DIRECCION DE DANZA 626.01 lunes, 17 de febrero de 2025
129[COORDINACION DE RELACIONES ¥ ASUNTOS INTERNACIONALES 628.01 lunes, 17 de febrero de 2025
l] J0|DIRECCION GENERAL DE DIVULGACION DE LA CIENCIA 641.01 lunes, 17 de febrero de 2025
131|DIRECCION GENERAL DE PUBLICACIONES ¥ FOMENTO EDITORIAL 652.01 lunes, 17 de febrero de 2025
132 [DIRECCION GEMERAL DE TELEVISION UNIVERSITARIA 653.01 lunes, 17 de febrero de 2025
133 [DIRECCION GENERAL DE COMUMNICACION SOCIAL 655.01 lunes, 17 de febrero de 2025
134|DIRECCION GENERAL DE RADIO UNAM 656.01 lunes, 17 de febrero de 2025
135[RECINTOS PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS 661.01 lunes, 17 de febrero de 2025
136|TORRE UNAM TLALTELOLCO 672.01 lunes, 17 de febrero de 2025
137 [COORDINACION DE PROYECTOS ACADEMICOS 711.01 lunes, 17 de febrero de 2025
138 [COORDINACION DE PLANEACION, EVALUACION Y SIMPLIFICACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL 712.01 lunes, 17 de febrero de 2025
135 (DIRECCION GEMERAL DE PRESUPUESTD T15.01 lunes, 17 de febrero de 2025
140{UNIDAD DE COORDINACION ADMINISTRATIVA 722.01 lunes, 17 de febrero de 2025
141 |DIRECCION GENERAL DE PERSONAL T23.01 martes, 18 de febrero de 2025
| 142 DIRE CCION GENERAL DE PROVEEDURIA 724.01 martes, 18 de febrero de 2025
143 [UNIDAD DE COORDINACION INSTITUCIONAL 725.01 martes, 18 de febrero de 2025
144|UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA UNAM 726.01 martes, 18 de febrero de 2025
145|DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS DE LEGISLACION UNIVERSITARIA 731.01 martes, 18 de febrero de 2025
146|DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS 732.01 martes, 18 de febrero de 2025
147 JUNIDAD DE COORDINACION JURIDICA 733.01 martes, 18 de febrero de 2025
-148 AUDITORIA INTERNA 741.01 martes, 18 de febrero de 2025
149|DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO T42.01 martes, 18 de febrero de 2025
150|DIRECCION GENERAL DE CONTROL PRESUPUESTAL 743.01 martes, 18 de febrero de 2025
151 DIRECCION GENERAL DE FINANZAS 744.01 martes, 18 de febrero de 2025
152 |UNMIDAD DE COORDINACION TESORERIA 745.01 martes, 18 de febrero de 2025
153|SECRETARIA GENERAL 752.01 martes, 18 de febrero de 2025
154|SECRETARIA ADMINISTRATIVA 753.01 martes, 18 de febrero de 2025
_155 QFICINA DE LA ABOGACIA GENERAL 755.01 miéreales, 19 de febrero de 2025
156|0OFICINA DEL TESORERO 756.01 miéreales, 19 de febrero de 2025
157 [SECRETARIA DE PREVENCION ¥ APOYO A LA MOVILIDAD ¥ SEGURIDAD UNIVERSITARIA 759.01 miércales, 19 de febrero de 2025
158 [DEFENSORIA DE LO5 DERECHOS UNIVERSITARIOS, IGUALDAD ¥ ATENCION DE LA VIOLENCIA DE GENERO 762.01 miércales, 19 de febrero de 2025
159|DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES ¥ MOVILIDAD 763.01 miércoles, 19 de febrero de 2025
160[DIRECCION GEMERAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVDS 764.01 miércoles, 19 de febrero de 2025
161|DIRECCION GEMERAL DE AMALISIS, PROTECCION ¥ SEGURIDAD UNIVERSITARIA 766.01 miércales, 19 de febrero de 2025
1_5?‘ DIRECCION GENERAL DE OBRAS ¥ CONSERVACION 771.01 miércoles, 19 de febrero de 2025






