
SECRETARÍA ADMINISTRATIVA DE LA UNAM 
DIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL 
SUBDIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN Y EVALUACIÓN 

 

Evento de capacitación Modalidad Duración Fecha Hora 

Plática Programa EDPAC En línea 2 Enero 9 17:00 a 19:00 

Curso taller La computadora personal y 
Windows 10 

Presencial 20 Enero 21 a febrero 1 9:00 a 11:00 

Curso taller La computadora personal y 
Windows 10 

En línea 20 Enero 21 a febrero 11 9:00 a 10:20 

Curso taller Registro y control de bienes 
patrimoniales de la UNAM 

Presencial 11 Enero 21 al 25 18:00 a 20:00  
J 17:00 a 20:00 

Curso taller La computadora personal y 
Windows 10 

En línea 20 Enero 21 a febrero 11 18:40 a 20:00 

Curso taller Estímulos al personal de la UNAM Presencial 10 Febrero 11 al 15 9:00 a 11:00 

Curso taller La computadora personal y 
Windows 10 

Presencial 20 Febrero 11 al 21  17:00 a 19:30 

Curso taller Word 2016 básico nivel I En línea 20 Febrero 25 a marzo 15 9:00 a 10:20 

Curso taller Tiempo extraordinario y jornada 
extraordinaria 

Presencial 12 Marzo 4 al 6 9:00 a 13:00 

Curso taller Sistema integral de personal Presencial 27 Marzo 4 al 15  11:00 a 14:00 

Curso taller Word 2016 básico nivel I  Presencial 20 Marzo 4 al 14  17:00 a 19:30 

Plática Contratos de prestación de servicios y 
por asimilación a salarios 

Presencial 3 Marzo 25 9:00 a 12:00 

Curso taller Excel 2016 básico nivel I En línea 20 Marzo 25 a abril 12 9:00 a 10:20 

Curso El procedimiento de admisión del 
personal administrativo de base 

Presencial 4 Marzo 26 9:00 a 13:00 

Curso taller El presupuesto en la UNAM  Presencial 16 Marzo 26 al 29 16:00 a 20:00 

Curso taller Bienes y suministros en la UNAM  Presencial 20 Abril 1 al 5 16:00 a 20:00 

Curso taller Movimientos del personal de la 
UNAM 

Presencial 16 Abril 8 al 11 9:00 a 13:00 

Curso taller PowerPoint 2016 básico nivel I En línea 20 Abril 29 a mayo 22 18:40 a 20:00 

Plática Programa EDPAC En línea 2 Mayo 2 17:00 a 19:00 

Curso Servicios, prestaciones y seguros Presencial 12 Mayo 6 al 8 9:00 a 13:00 

Curso taller Excel 2016 básico nivel I Presencial 20 Mayo 20 al 31 9:00 a 11:00 

Curso taller Relaciones laborales en la UNAM Videoconferencia 20 Mayo 20 al 24 16:00 a 20:00 

Curso taller Word  2016 básico nivel II  Presencial 20 Mayo 27 a junio 6  17:00 a 19:30 

Curso taller Word 2016 básico nivel II En línea 20 Junio 3 al 21 9:00 a 10:20 

Curso taller El presupuesto en la UNAM  Presencial 16 Junio 4 al 7 16:00 a 20:00 

Curso taller Excel 2016 básico nivel II Presencial 20 Junio 10 al 21 9:00 a 11:00 

Curso taller Servicios generales en la UNAM  Presencial 6 Junio 17 al 19 17:00 a 19:00 

Curso taller Estímulos al personal de la UNAM Presencial 10 Julio 29 a agosto 2 9:00 a 11:00 

Curso taller Excel 2016 básico nivel II  En línea 20 Julio 29 a agosto16 9:00 a 10:20 

Curso taller Relaciones laborales en la UNAM Presencial 20 Agosto 5 al 9 16:00 a 20:00 

Curso taller Tiempo extraordinario y jornada 
extraordinaria 

Presencial 12 Agosto 12 al 14 9:00 a 13:00 

Plática Contratos de prestación de servicios y 
por asimilación a salarios 

Presencial 3 Agosto 19 9:00 a 12:00 

Curso taller Registro y control de bienes 
patrimoniales de la UNAM 

Videoconferencia 11 Agosto 19 al 23 18:00 a 20:00  
J 17:00 a 20:00 

Curso El procedimiento de admisión del 
personal administrativo de base 

Presencial 4 Agosto 20 9:00 a 13:00 

Curso taller Movimientos del personal de la 
UNAM 

Presencial 16 Agosto 26 al 29 9:00 a 13:00 

P R O G R A M A  D E  C A P A C I T A C I Ó N  2 0 1 9  

PARA PERSONAL DE CONFIANZA ADSCRITO A LAS SECRETARÍAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS 



Evento de capacitación Modalidad Duración Fecha Hora 

Curso taller PowerPoint 2016 básico nivel II  En línea 20 Agosto 26 a septiembre 
13 

18:40 a 20:00 

Curso Servicios, prestaciones y seguros Presencial 12 Septiembre 2 al 4 9:00 a 13:00 

Plática Programa EDPAC  En línea 2 Septiembre 2 17:00 a 19:00 

Curso taller Word 2016 básico nivel III  En línea 20 Septiembre 9 al 30 9:00 a 10:20 

Curso taller Word 2016 básico nivel III Presencial 20 Septiembre 23 a octubre 
3  

17:00 a 19:30 

Curso taller Excel 2016 básico nivel III Presencial 20 Septiembre 30 a octubre 
11 

9:00 a 11:00 

Curso taller Excel 2016 básico nivel III  En línea 20 Octubre 6 al 25  9:00 a 10:20 

Curso taller Sistema integral de personal Presencial 27 Octubre 14 al 24 11:00 a 14:00 
*Programación sujeta a cambios 

SUAS Aprobado en Ciudad Universitaria, Cd. Mx., el 16 de noviembre de 2018 SUAS 
Lic. Elizabeth Meza Gerónimo 

Directora de Administración de Personal 
Dr. José Ignacio Sotomayor Moreno 

Subdirector de Capacitación y Evaluación 

INFORMES E INSCRIPCIONES 
Subdirección de Capacitación y Evaluación 

Matías Romero 1220 esquina Pitágoras, Col. Del Valle, Ciudad de México 
Teléfonos: 56-23-14-35 y 56-23-14-59  

Correos electrónicos: asirianda@dgp.unam.mx; karym@dgp.unam.mx; marilu@dgp.unam.mx; 
nemesio@dgp.unam.mx 

Actualízate y mejora tu desempeño ¡CAPACÍTATE! 
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