Diagndstico de Necesidades
de Capacitacion

DNC 2023-2024




ldentificar las necesidades institucionales de capacitaci
personal administrativo de base, para:

v Favorecer un mejor desarrollo de sus funciones.

v Habilitarlo en los nuevos procesos de trabajo, asi como
uso y aprovechamiento de las nuevas tecnologias.

v Ayudarlo a mejorar sus relaciones interpersonales.



Acuerdo CMPCA No.1602
2023




Las Subcomisiones Mixtas de Capacitaci
Adiestramiento  (SMCA) deberan reco
informacion relacionada con las Necesidades
Capacitacion (DNC), para cada subprogra
incluyendo las de ensefnanza abierta.




Si se tiene la necesidad de impartir uno o varios
a un grupo de trabajadores, del mismo puesto o
puestos, la SMCA debera plantear su p
bilateralmente por escrito a la CMPCA, en este
2023 o bien con una anticipacion de 60 dias ha
antes del inicio de dicho curso incluyendo: nomb
curso, periodo y horario, asi como el nombre,
de trabajador y puesto de las y los trabaja
participarian.



Si la Entidad o Dependencia cuenta con a
ideoconferencia, y ésta puede ser utilizada pa

personal administrativo de base particip
guno(s) de los cursos previstos por la CMPC
MCA previamente debera hacer su peti
ilateralmente por escrito a la CMPCA. |

O now o<




Después de haber obtenido y concentra
informacion de las necesidades de capacitaci
as distintas areas que conforman la Entid
Dependencia en los formatos correspondientes,
integrantes de la SMCA seran los responsable
incorporarla al "Sistema DNC-Base" via interne




El acceso al "Sistema DNC-Base" sera del
septiembre al 02 de octubre, para lo cual se de
ingresar a la pagina de la Direccion General
Personal a la siguiente direccion:
https://personal.unam.mx/ menu de "Servi
Institucionales" rubro “Directorio Subcomi
Base".



https://personal.unam.mx/

Una vez concluida la incorporacion de d
informacion, debera imprimirse un concentr
de la misma en dos tantos, firmarse y cada u
de las representaciones de la SMCA conserva
un juego.



» Septiembre 04 al 18
Recopilacidon, clasificacion y vaciado en los form
respectivos del DNC por parte de las SMCA.

» Septiembre 19 a octubre 02
Captura de Informacion del DNC en el “Sistema D

Base”.




La CMPCA, con base en la informacion proce
asi como la que obtenga de otras fu
acordara el Programa Anual de Cursos 2024
2024).

Algunos se realizaran en la Sede Central y o
seran impartidos al amparo del Program
Capacitacion Desconcentrado.




PROGRAMA
DESCONCENTRADO

Sedes Alternas

FES Acatlan, FES Aragdn, FES Cuautitlan,
FES lztacala, FES Zaragoza, asi como CCH
Sur y CCH Vallejo.

Sedes Foraneas

Entidades y Dependencias ubicadas en el
interior del pais.

Sedes Habilitadas

Cualquier Entidad y Dependencia donde
se imparta un curso, distinta de las Sedes
Alternas y Foraneas.




Si por cualquier motivo, la SMCA no realiza el'D
correspondiente, la CMPCA se reserva el der
de programar los cursos que juzgue pertinen
con la finalidad de cumplir los términ
establecidos sobre la materia en la Constitucio
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la

Federal del Trabajo y el Contrato Colectiv
Trabajo vigente.



Los casos no previstos en el Acuerdo No.
referente a este DNC 2023-2024, la CMPCA
resolvera de manera bilateral.



iGracias!




